PROGRAM PRAKTYKI STUDENCKIEJ DLA STUDENTÓW 
STUDIÓW  I – STOPNIA 
NA KIERUNKU: Ekonomia

Praktyka powinna zapewniać możliwość uzyskania przez studentów praktycznej wiedzy 
i umiejętności stanowiących uzupełnienie wiedzy uzyskanej w czasie studiów.
Ogólne zapoznanie się z firmą w zakresie prowadzonej przez nią działalności produkcyjnej, usługowej lub handlowej, ogólne przeszkolenie w zakresie przepisów BHP,tj.: 
· struktura organizacyjna; zasady działania poszczególnych komórek i ich wzajemne powiązania;

· zapoznanie z regulaminem wewnętrznym podmiotu gospodarczego, przepisami 
o dyscyplinie pracy, bhp, i ppoż.;

· zapoznanie się z organizacją sekretariatu, z instrukcją i obiegiem dokumentów, ich klasyfikacją i zasadami przechowywania oraz z zasadami przekazywania akt do archiwum, niszczenia akt, postępowania z aktami poufnymi i tajnymi;
· zapoznanie z systemem komputerowym stosowanym w jednostce oraz z jego strukturą. Zapoznanie z oprogramowaniem podstawowym (np. biurowym) oraz tzw. oprogramowaniem specjalistycznym, wspomagającym proces tworzenia odpowiedniej (niezbędnej z punktu widzenia danej komórki) dokumentacji.
Potencjalne szczegółowe obszary tematyczne praktyki zawodowej.
Szczegółowe zapoznanie się z działem zgodnym merytorycznie ze studiowanym kierunkiem, specjalnością:
· Praktyka w komórkach finansowo - księgowych: zapoznanie studentów z organizacją 
i zadaniami komórki finansowo - księgowej, obiegiem dokumentów i systemem ewidencji księgowej. Zapoznanie z zakresem współpracy podmiotu gospodarczego 
z instytucjami finansowymi (banki, agencje ubezpieczeniowe, biura maklerskie) 
i organami organizacji rządowej i samorządu terytorialnego oraz z innymi podmiotami gospodarczymi. Ponadto zapoznanie studentów z odpowiednim, dostępnym w danej jednostce oprogramowaniem specjalistycznym.

· Praktyka w komórkach pionu ekonomicznego: zapoznanie studentów z organizacją pionu ekonomicznego, zasadami współpracy z komórkami wykonawczymi, zadaniami 
i czynnościami wykonywanymi przez pracowników pionu ekonomicznego oraz dokumentacją, planowaniem, zastosowaniem metod analizy ekonomicznej i ich wykorzystaniem w procesach decyzyjnych. Zapoznanie studentów z oprogramowaniem biurowym stosowanym w poszczególnych komórkach pionu, tj. edytory tekstu, arkusze kalkulacyjne czy też oprogramowanie wspomagające tworzenie relacyjnych baz danych. 

· Praktyka w dziale informatycznym: zapoznać się z komponentami systemów informatycznych zgodnie z ich specyfikacją, nabyć umiejętności administrowania średniej wielkości systemami informatycznymi, zdobyć umiejętności posługiwania się narzędziami informatycznymi, zdobyć umiejętności stosowania w praktyce teorii programowania, nabyć umiejętności serwisu urządzeń stosowanych w informatyce, dokonać weryfikacji informatycznej wiedzy teoretycznej zdobywanej w trakcie studiów, z szybko zmieniającą się rzeczywistością informatyczną.
· Praktyka w dziale osobowym: zapoznanie studentów z dokumentacją pracowniczą 
i sposobami jej zabezpieczania, przechowywania. Ochrona danych osobowych. Zapoznanie studentów ze stosownym oprogramowaniem specjalistycznym. 

· Praktyka w dziale marketingu: zapoznanie studentów z organizacją marketingu. Zadania i działania marketingowe. Stosunki jednostki gospodarczej z otoczeniem (public relations). Oprogramowanie wspomagające realizację działań reklamowych, np. edytory graficzne, narzędzia do tworzenia stron WWW itp.
